生命学院2015届夏季毕业生毕业工作方案
工作时间：上午-9：30~11：30，下午-13：30~15：30
一、数字离校确认（带笔记本电脑）

1、登录离校系统，务必确认图书馆、财务处、宿管三项均通过方可签字；如为代办，需确认委托书，否则不予办理，此环节不需要收取手续条及委托书；
2、确认后进行登记，并在签名栏签字（签工作人员本人姓名）。
二、注销学生证、上交学生医疗本
1、学生证照片页加盖注销章、收医疗并进行确认登记；
三、发放毕业证、学位证、户口迁移卡

1、核对毕业离校手续条，领取后确认签字；
三、发放派遣证

1、制作领取确认表格，发放派遣证需出示本人证件、手续条（委托书），领取同学进行确认签字，签领取人姓名；

2、如按时未领取务必通知到本人说明情况，并保管好报到证；
3、收取离校手续条；

四、发放荣誉证书

1、发放文件袋、证书外壳，清点剩余物资并收好；

五、发放纪念品、校友卡

1、制作校友卡发放清单，发放完成后清点剩余物资并收好；
六、缓交劳动合同申请书
